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Centrum Edukacji SIGMA sp. z 0.0. Tarnow, 20.08.2018
ul. Mickiewicza 3
33-100 Tarndw

Zapytanie ofertowe
PROCEDURA WYBORU ZGODNIE Z ZASADA ROZEZNANIA RYNKU - wynajem sali

W ramach projektu ,Nowy Pracownik Biatej Gospodarki’ nr projektu RPMP.08.02.00-12-0141/18 przewiduje sie
zrealizowanie w wojewddztwie matopolskim projektu aktywizacji zawodowej w okresie wrzesien 2018 — grudzien 2019r.
Zastrzega sie¢ mozliwos¢ przesuniecia okresu realizacji umowy.

W zwigzku z prowadzonymi zajeciami poszukujemy sali na przeprowadzenie wskazanego zadania

l. OPIS PRZEDMOTU ZAMOWIENIA

1. Wynajem sali na spotkanie indywidualne w wymiarze 360 h

WYMOGI DOTYCZACE SALI:

Warunki jakie powinny spetniac sale:

a) powierzchnia sali nie mniejsza niz 6m2

b) sala autonomiczna (nie dzielona z duzg salg, nieprzechodnia),

c) sala mieszczaca sie na terenie miasta Tarnéw, w wojewddztwie matopolskim,

d) sala dostepne w dni robocze i weekendy od 08:00 do 22:00,

e) sala gwarantujgca optymalne warunki prowadzenia indywidualnego posrednictwa pracy, czyli
pomieszczenia z zapewnionym zapleczem zgodnie z wymaganiami polskiego prawa, tj. spetnia odpowiednie
warunki sanitarne (dostep do WC i urzadzen sanitarnych w bliskiej odlegtosci od sali dostosowanych réwniez
dla oséb niepetnosprawnych), bezpieczenstwa (BHP, ppoz.), akustyczne i jakosciowe,

f) sala z dostepem do sieci energetycznej zapewniajgcej podtgczenie komputera,

g) sala z dostepem do Internetu,

h) sala posiadajgca otwierane okna zapewniajgce mozliwos$¢ wietrzenia pomieszczen;

i) sala z zapewnionym oswietlaniem $wiattem dziennym oraz catodobowym oswietleniem, umozliwiajgcym
swobodne i bezpieczne dla wzroku czytanie i pisanie, a takze odpowiednig temperature w zaleznosci od pory
roku,

j) sala dostosowana do potrzeb oséb niepetnosprawnych, tj. bez barier architektonicznych i
komunikacyjnych, odpowiednio oznakowane,

k) sala wyposazona w minimum jedno stanowisko dydaktyczne do zaje¢ indywidualnych — minimum jeden
stolik i dwa krzesta w ustawieniu twarzg w twarz,

I) dostepnosé sali min. na 15 minut przed i po zakoriczeniu spotkan.

2. Wynajem sali na zajecia grupowe —6 grupx4dnix6h=144h

WYMOGI DOTYCZACE SALI:

Warunki jakie powinny spetniac sale:

a) powierzchnia sali nie mniejsza niz 25m?2

b) sala autonomiczna (nie dzielona z inng salg, nieprzechodnia),

c) sala mieszczaca sie na terenie miasta Tarndéw, w wojewddztwie matopolskim,

d) sala dostepne w dni robocze i weekendy od 08:00 do 22:00,

e) sala gwarantujgca optymalne warunki prowadzenia indywidualnego posrednictwa pracy, czyli
pomieszczenia z zapewnionym zapleczem zgodnie z wymaganiami polskiego prawa, tj. spetnia odpowiednie
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warunki sanitarne (dostep do WC i urzadzen sanitarnych w bliskiej odlegtosci od sali dostosowanych réwniez
dla oséb niepetnosprawnych), bezpieczenstwa (BHP, ppoz.), akustyczne i jakoSciowe,

f) sala z dostepem do sieci energetycznej zapewniajgcej podtgczenie komputera,

g) sala z dostepem do Internetu,

h) sala posiadajgca otwierane okna zapewniajgce mozliwos¢ wietrzenia pomieszczen;

i) sala z zapewnionym oswietlaniem swiattem dziennym oraz catodobowym oswietleniem, umozliwiajgcym
swobodne i bezpieczne dla wzroku czytanie i pisanie, a takze odpowiednig temperature w zaleznosci od pory
roku,

j) sala dostosowana do potrzeb osdb niepetnosprawnych, tj. bez barier architektonicznych i
komunikacyjnych, odpowiednio oznakowane,

k) sala wyposazona w rzutnik multimedialny, dostep do internetu, stoliki i krzesta dla 15 oséb

I) dostepnosé sali min. na 15 minut przed i po zakoriczeniu spotkan.

3. Wykonawca zobowigzuje sie do ostatecznego wykonania wszystkich czynnosci okreslonych w ust. 1 do
dnia 31.12.2019 roku.

4. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ zmiany terminu wykonania czynnosci objetych Umowg, o czym
Wykonaweca zostanie niezwtocznie poinformowany.

5. Wykonawca zobowigzany jest do informowania Zamawiajgcego na jego zgdanie o podjetych w ramach
Umowy czynnosciach.

6. Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy danych osobowych Uczestnikéw Projektu oraz
innych informacji, do ktérych bedzie mie¢ dostep, zaréwno w czasie trwania Umowy, jak i po jej ustaniu.

7. Wykonawca zobowigzuje sie do wykonywania przedmiotu Umowy przy dofozeniu nalezytej starannosci,
zgodnie z najlepszg wiedzg i doswiadczeniem.

8. Wszelkie zdarzenia czy okolicznosci, ktére mogg skutkowaé niewykonaniem badZz opdznionym
wykonaniem ustug objetych Umowag, winny by¢ niezwtocznie zgtoszone Zamawiajgcemu.

9. Wykonawca nie moze zawiera¢ zadnych umoéw czy porozumien, ktdre uniemozliwiatyby realizacje
Umowy, a w szczegblnosci umow, ktére stwarzatyby konflikt intereséw badz tez uniemozliwiatyby
nalezyte reprezentowanie intereséw Zamawiajgcego.

10. Wykonawca zobowigzuje sie przechowywac¢ dokumenty zwigzane z realizacja Umowy do korica okresu
dwéch lat od dnia 31 grudnia roku nastepujgcego po ztozeniu do Komisji Europejskiej zestawienia
wydatkéw, w ktérym ujeto ostateczne wydatki dotyczgce zakonczonego Projektu. Zamawiajgcy
informuje Wykonawce o dacie rozpoczecia okresu, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym. Okres, o ktérym
mowa w zdaniu pierwszym, zostaje przerwany w przypadku wszczecia postepowania administracyjnego
lub sgdowego dotyczagcego wydatkdéw rozliczonych w Projekcie albo na nalezycie uzasadniony wniosek
Komisji Europejskiej, o czym Wykonawca jest informowany pisemnie oraz udostepnienia powyzszej
dokumentacji wszystkim organom kontroli, w tym skarbowej, oraz innym instytucjom odpowiedzialnym
za monitorowanie wdrazania EFS na terenie Rzeczpospolitej Polskie;j.

§2

IL. SPOSOB PRZYGOTOWANIA | SKLADANIA OFERT

1. Ze strony Zamawiajgcego do kontaktéw z Wykonawcami zostata upowazniona p. Tomasz Janus , e-mail:
biuro@sigma.org.pl

2. Siedziba zamawiajacego - ul. Mickiewicza 3, 33-100 Tarnéw

3. Oferty, wg wzoru stanowigcego zatgcznik do niniejszego zapytania (Wykonawca w formularzu ofertowym zobowigzany
jestpodac¢ cene za 1 godzine $wiadczenia ustug — brak wskazania ww. elementéw powodowac bedzie odrzucenie oferty),
nalezy sktada¢ za po$rednictwem poczty elektronicznej (zeskanowany formularz ofertowy wraz z wymaganymi
dokumentami / o$wiadczeniami) na adres e-mail: biuro@sigma.org.pl, osobiécie lub poczta w formie pisemnej (decyduje
data wptywu) na adres siedziby Zamawiajacego; oferta sktadana w formie pisemnej powinna by¢ doreczona w zamknietej
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kopercie z dopiskiem : Oferta w postepowaniu na realizacje posrednictwa pracy w ramach realizacji projektu ,Nowy
pracownik biatej gospodarki’. W przypadku sktadania oferty za pomocg poczty elektronicznej tytut wiadomosci powinien
brzmie¢: Oferta w postepowaniu na realizacje posrednictwa pracy w ramach realizacji projektu ,Nowy pracownik biatej
gospodarki”

4. Oferta musi by¢ ztozona do dnia 01.09.2018 r. do godziny 9:00. Decyduje godzina wptywu oferty. Oferty zlozone po
terminie nie beda rozpatrywane.

5. Zamawiajacy nie odsyta nadestanych ofert.

6. Kazdy wykonawca moze ztozyc¢ tylko jedna oferte.

7. Oferta musi by¢ wypetniona w jezyku polskim.

8. Oferta wymaga podpisu 0s6b uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z wymaganiami ustawowymi.
9. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 od ostatniego dnia wyznaczonego na sktadanie ofert.

10. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zwiekszenia liczby h doradztwa.

118 KRYTERIA OCENY OFERT

Po spetnieniu przez oferentéw wszystkich wskazanych wyzej warunkoéw udziatu w postepowaniu, kazda wazna oferta
poddana zostanie ocenie punktowej. Zamawiajacy przy wyborze oferty bedzie sie kierowac nastepujacymi kryteriami:

1. Opis sposobu obliczania kryterium cena (waga 100 %) — max. 100 pkt.

W ramach tego kryterium Zamawiajacy oceniaé bedzie zaoferowang przez Wykonawce cene za realizacje catego
przedmiotu zamdwienia.

Cena powinna by¢ podana w ztotych wraz ze wszystkimi naleznymi podatkami i obcigzeniami.

Punkty przyznawane za kryterium cena bedg liczone wg nastepujacego wzoru:

C=(Cmin: C0)x 100

gdzie:

C - liczba punktéw przyznana danej ofercie,

Cmin - najnizsza cena sposrod waznych ofert,

CO0 - cena obliczona badane;j oferty.

Maksymalna liczba punktéw do uzyskania przez Wykonawce w kryterium cena wynosi 60. Wszystkie obliczenia bedg
dokonywane z doktadno$cig do dwdch miejsc po przecinku.

Informacje dodatkowe:
a) Oferta moze otrzyma¢ maksymalnie 100 punktéw za zadanie.
b) Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwyzsza liczbe punktow.
¢) Ocena oferty wyrazona jest w punktach z doktadno$cig do dwdch migjsc po przecinku.
Iv. Odrzucenie oferty
W niniejszym postepowaniu zostanie odrzucona oferta Wykonawcy, ktory:
a) zlozy oferte niezgodna z trescig niniejszego zapytania ofertowego;
b) Zozy oferte niekompletna, {j. nie zawierajacg wymaganych o$wiadczen i dokumentow, tj.:
¢) przedstawi nieprawdziwe informacie;
d) nie spetnia warunkéw udziatu w postepowaniu.

V. POZOSTALE POSTANOWIENIA

1. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert cze$ciowych.
2. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.
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3. Oferta ze strony Wykonawcy musi spetnia¢ wszystkie wymogi stawiane w zapytaniu ofertowym i by¢ zlozona na wzorze
oferty dotaczonym do niniejszego zapytania.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ negocjowania ceny z Wykonawca, ktory ztozy wazng najkorzystniejszg oferte
w przypadku, gdy cena tej oferty przekracza budzet projektu, ktdrym dysponuje Zamawiajacy. W przypadku, gdy
negocjacje w zakresie wskazanym w zdaniu poprzednim nie przyniosg efektu, Zamawiajacy uniewazni postepowanie.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym etapie bez podawania przyczyny.

6. Decyzja Zamawiajgcego o odrzuceniu oferty jest decyzjg ostateczna.

7. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstapi od podpisania umowy z Zamawiajacym, mozliwe jest podpisanie przez
Zamawiajacego umowy z kolejnym Wykonawca, ktéry w postepowaniu uzyskat kolejna najwyzsza liczbe punktow.

8. W przypadku niekompletnej oferty Zamawiajacy nie bedzie wzywat do uzupetnienia lub wyjasnienia tresci ztozonych
ofert.

9. Zamawiajacy jest uprawniony do poprawienia w tekscie oferty oczywistych omytek pisarskich, niezwiocznie
zawiadamiajac o tym danego Oferenta. W przypadku rozbiezno$ci co do kwoty oferty, za cene oferty Zamawiajacy
przyjmuje kwote wpisang stownie.

/-l Tomasz Janus

Podpis Zamawiajacego
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