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ROZEZNANIE RYNKU NR 01/02/2021/RTCKBG 
 

dotyczące wyłonienia wykonawcy szkolenia kompetencji kluczowych wraz z egzaminem w zakresie 
technologii informacyjno-komunikacyjnych (TIK) 
 
dla uczestników projektu pn. „Rozwój Tarnowskiego Centrum Kadr Białej Gospodarki” realizowanego 
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Małopolskiego na lata 2014-2020., oś 
priorytetowa 10 Wiedza i Kompetencje, działanie 10.2 Rozwój Kształcenia Zawodowego, poddziałanie 
10.2.2 Kształcenie Zawodowe Uczniów – SPR, z Europejskiego Funduszu Społecznego, na podstawie 
umowy o dofinansowanie projektu RPMP.10.02.02-12-0046/19 zawartej z Małopolskim Centrum 
Przedsiębiorczości. 
 
I. ZAMAWIAJĄCY 

Centrum Edukacji SIGMA sp. z o.o. 
ul. Mickiewicza 3, 33-100 Tarnów, 
NIP: 873-325-22-33, 
Regon: 123021136 
wpisanym do KRS pod numerem 0000493898 przez sąd rejonowy dla Krakowa – Śródmieścia, XII 
wydział gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego 

 
II. PRZEDMIOT ROZEZNANIA RYNKU 

Przedmiotem rozeznania rynku jest wyłonienie wykonawcy, który przeprowadzi szkolenie 
kompetencji kluczowych wraz z egzaminem w zakresie technologii informacyjno-komunikacyjnych 
(TIK) dla 20 osób – uczestników projektu. 
Szkolenie zakończy się egzaminem zgodnym z DIGCOMP, który potwierdzi posiadanie kwalifikacji 
w zakresie technologii informacyjno-komunikacyjnych. 
Uczniowie otrzymają certyfikat ECDL PROFILE DISCOMP 13 lub równoważny. 
Standard certyfikacji w pełni winien pokrywać wszystkie obszary ramy kompetencji informatycznych 
/Digital Competence Framework/. 
 
W szkoleniu przewiduje się 4 grupy 5-cio osobowe. 
Zakres zagadnień dostosowany do poziomu uczestników. 
 
Program szkolenia powinien zawierać następujące zagadnienia: 

a) Znajomość podstawowych formatów zapisu treści – tekstowe, graficzne, multimedialne, 
b) Znajomość pojęć: plik, folder, rozszerzenie, programowanie, 
c) Operacje na plikach i folderach, 
d) System operacyjny – Ustawienia zaawansowane, 
e) Pomoc systemowa, 
f) Edytor tekstu – Ustawienia zaawansowane, 
g) Edytor tekstu – Zaawansowane operacje na tekście oraz jego formatowanie, 
h) Edytor tekstu – Tworzenie tabel i ich formatowanie, 
i) Edytor tekstu – Wstawianie i operacje na obiektach graficznych, 
j) Edytor tekstu – korespondencja seryjna, 
k) Edytor tekstu – kontrola i drukowanie dokumentu, 
l) Arkusz kalkulacyjny – Ustawienia zaawansowane, 
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m) Arkusz kalkulacyjny – Operacje na danych, 
n) Arkusz kalkulacyjny – Formatowanie komórek, 
o) Arkusz kalkulacyjny – Funkcje zaawansowane, 
p) Arkusz kalkulacyjny – Zarządzanie arkuszami, 
q) Arkusz kalkulacyjny – Tworzenie i edycja wykresów, 
r) Arkusz kalkulacyjny – Kontrola i drukowanie dokumentów, 
s) Prezentacje multimedialne – Ustawienia zaawansowane, 
t) Prezentacje multimedialne – Tworzenie prezentacji, 
u) Prezentacje multimedialne – Edycja i formatowanie tekstu, 
v) Prezentacje multimedialne – Wstawianie obiektów do prezentacji, 
w) Prezentacje multimedialne – Kontrola i uruchamianie prezentacji, 
x) Rejestrowanie nagrań audio, 
y) Znajomość pojęcia - licencja oraz jej typy, 
z) Prawo autorskie i jego zastosowanie, 
aa) Zastosowanie licencji do tworzenia treści. 

 
III. OKRES REALIZACJI I MIEJSCE REALIZACJI 

1) Szkolenie wraz z egzaminem (dla wszystkich grup) powinno być zrealizowane w okresie między 
01.03.2021 do 30.12.2021r. 

2) Szkolenie oraz egzamin mogą odbywać się w weekendy. 
3) Zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie projektu, szkolenie dla każdej grupy ma trwać 40 

godzin (5 dni, w każdym dniu 8 godzin lekcyjnych). 
4) Zajęcia mają odbywać się w oddziałach Zamawiającego w Tarnowie (33-100 Tarnów  

ul. Mickiewicza 3) i Bochni (32-800 Bochnia ul. Rynek 9) w salach komputerowych 
dostosowanych do grupy docelowej szkolenia. 

 
IV. WARUNKI UDZIAŁU 

1) Wykonawca składający ofertę nie może być powiązany osobowo lub kapitałowo  
z Zamawiającym. 
Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między 
Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego 
lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem 
i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, a Wykonawcą polegające w szczególności 
na: 
a) Uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 
b) Posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, 
c) Pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 

pełnomocnika, 
d) Pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa, w linii 

prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w 
stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli; 

2) Efektem szkolenia ma być uzyskanie kwalifikacji lub nabycie kompetencji w rozumieniu 
„Wytycznych w zakresie monitorowania postępu rzeczowego realizacji programów operacyjnych 
na lata 2014-2020”; 

3) Instytucja szkoleniowa prowadząca szkolenie musi posiadać wpis do Rejestru Instytucji 
Szkoleniowych, prowadzonego przez właściwy miejscowo Wojewódzki Urząd Pracy, 

4) Szkolenie zakończy się egzaminem zgodnym z DIGCOMP, który potwierdzi posiadanie kwalifikacji 
w zakresie technologii informacyjno-komunikacyjnych. Uczniowie otrzymają certyfikat ECDL 
PROFILE DISCOMP 13 lub równoważny. Standard certyfikacji w pełni winien pokrywać wszystkie 
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obszary ramy kompetencji informatycznych /Digital Competence Framework/. 
5) Trener/zy przeprowadzający szkolenie muszą spełniać standardy MSUES tzn. posiadać co 

najmniej 3 letnie udokumentowane doświadczenie zawodowe w prowadzeniu szkoleń 
o tematyce podobnej do tematyki tego szkolenia oraz wyższe wykształcenie; 

 
V.SPOSÓB SPORZĄDZENIA OFERTY 

1) Wykonawcy zobowiązani są zapoznać się dokładnie z informacjami zawartymi w rozeznaniu 
rynku i przygotować ofertę zgodnie z wymaganiami określonymi przez Zamawiającego, 

2) Ofertę można sporządzić wyłącznie na formularzu, którego wzór przedstawiono w załączniku 
nr 1 do niniejszego rozeznania rynku, 

3) Wykonawca składający ofertę, zobowiązany jest to podania ceny brutto (zawierającej podatek 
VAT) za świadczoną usługę, 

4) W przypadku rozbieżności co do kwoty, za cenę oferty przyjmuje się kwotę wpisana słownie, 
5) Do oferty należy dołączyć wpis Instytucji do Rejestru Instytucji Szkoleniowych, prowadzonego 

przez właściwy miejscowo Wojewódzki Urząd Pracy oraz potwierdzenie doświadczenia i 
wykształcenia trenera/ów prowadzących szkolenie. 

 
V. TERMIN I MIEJSCE SKŁADANIA OFERT 

Termin składania ofert upływa w dniu 25.02.2021r. (wiążąca jest data wpływu oferty). 
Oferty można składać e-mailem na adres – a.pudlowski@sigma.org.pl (w treści wiadomości należy 
wpisać oferta w rozeznaniu rynku nr 01/02/2021/RTCKBG 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Załącznik Nr 1 do Rozeznania Rynku Nr 

mailto:a.pudlowski@sigma.org.pl
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01/02/2021/RTCKBG 
 
 
 

OFERTA 
dotycząca wyłonienia wykonawcy szkolenia kompetencji kluczowych wraz z egzaminem w zakresie 
technologii informacyjno-komunikacyjnych (TIK) 
 
dla uczestników projektu pn. „Rozwój Tarnowskiego Centrum Kadr Białej Gospodarki” realizowanego 
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Małopolskiego na lata 2014-2020., oś 
priorytetowa 10 Wiedza i Kompetencje, działanie 10.2 Rozwój Kształcenia Zawodowego, poddziałanie 
10.2.2 Kształcenie Zawodowe Uczniów – SPR, z Europejskiego Funduszu Społecznego, na podstawie 
umowy o dofinansowanie projektu RPMP.10.02.02-12-0046/19 zawartej z Małopolskim Centrum 
Przedsiębiorczości. 

 
 
działając w imieniu i na rzecz: 

 

 

 

………………………………………………………………………….……………………………………………… 

 

oferuję wykonanie pełnej usługi w zakresie objętym niniejszym rozeznaniem za cenę (brutto) za 1 

uczestnika 

 

 

…...............................................zł.   słownie:......................................................................zł. 

 

 

 

 

Niniejszym oświadczam, że spełniam wszystkie wymogi przedstawione w rozeznaniu rynku 

 

Nr 01/02/2021/RTCKBG 

 

 

 

………………………………………..    

Data   

 

………………………………………………………………. 

Podpis/pieczątka 

 


